
 

Stellenausschreibung 
 

Wir suchen dich zur Verstärkung unseres Teams als 

 

Ressortmitarbeiter IT & Process (m/w/d) 

 
Die Stelle ist im Ressort IT & Process angesiedelt. 

 

 

Aufgaben 

- Verwaltung und Organisation der Vereinsstrukturen, sowie Stammdatenanlage und -pflege 
der Vereinsmitglieder mit Office 365 

- Aufbau & Weiterentwicklung der Prozesslandschaft  

- Ablage und Qualitätskontrolle der Prozessbeschreibungen des Vereins   
- Koordination, Aktualisierung und Ablage der Vereinspasswörter  
- Koordination und Inventur des Vereinsraums  
- Pflege und Aktualisierung der Vereinswebsite und des Vereinsintranets  
- Erstellung des Patenprogramms für neuen Erstsemester  

 

Anforderungen 
 

- IP-Student 
- Begeisterung für IT & Software 

- Interesse an Prozessabwicklung 

- Motivation, dich im Studium außerhalb der Vorlesung zu engagieren 

 

 

 

 

Vereinsprofil 
 

Der Verein des Internationalen Projektingenieurwesens der Hochschule Reutlingen e.V. ist der 
studentische Verein des Studiengangs "International Project Engineering", der die Studierenden auf 
vielfältige Weise unterstützt und fördert. 
 
Durch die Organisation von Seminaren, Exkursionen und Workshops fördert er den Austausch und die 
Entwicklung der Studierenden. Gemeinsame Grillabende, Ausfahrten, Sportprogramme und viele 
weitere Events stärken das Miteinander unter den Studierenden. Der VIP e.V. bietet vielfältige 
Chancen Gelerntes anzuwenden sowie komplett neue Erfahrungen zu sammeln.  

 

 

 


